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1. Hensikt/formal

Sikre etterlevelse av vare kontrakter, og krav gitt i:

Forskrift om informasjon- og paseplikt og innsynsrett
Forskrift om Ignns- og arbeidsvilkar i offentlige kontrakter
- Oslo kommunes serigsitetsbestemmelser

- Rammeavtalens bestemmelser

2. Malgruppe
Behovshaver: Controller innkjgp (CI).

Innkjaper: Driftskoordinatorer (DK), Vedlikeholdskoordinatorer (VK), Driftsingenigrer (DI),
Vedlikeholdsingenigrer (VI), Automasjonsingenigrer (Al), Energi- og Miljgingenigrer (EMI), SHA/KS-radgiver,
Energiledelseskoordinator (EK), Driftsansvarlig utomhus, (Senior) Brannteknisk radgiver, (Senior)
Reklamasjonsradgiver, og andre stillinger i EIE som foretar bestillinger.

Alle som har et oppfglgingsansvar i en avtale. Ansvarlige for oppfglging av rammeavtale leverandgr.
Ansvarlige for oppfalging av leverandgr direktekjap. Ansvarlige for oppfalging av underentreprengrer

3. Definisjoner

Se dokumentet Definisjoner og forkortelser.

4. Vesentlige risikoer forbundet med prosedyren

Kontraktsbrudd. Brudd pa krav om bruk av HMSREG. Brudd pa regler om skatt og avgiftsbetaling.
Darlig omdgmme.

5. Gjennomfgring

5.1. Grunnlag (input)

Informasjon fra juridisk pa inngaelse av avtale med leverandgr. Behov for anskaffelse av aktuelle
leverandgr.

Bestilling/kontrakt med leverandgr (med leverandgr forstas ogsa entreprengr) og oversikt over
underleverandgrer, der det benyttes.

5.2. Beskrivelse

Registering og etablering av rammeleverandgr i HMSREG og oversikt over underleverandgrer, der det
benyttes.

Ved inngaelse av avtale med leverandar avtales det hvilke som er kontaktperson angaende

oppfelging av HMSREG i vedkommende bedrift.

Alle rehab og vedlikeholdsprosjekter skal benytte HMSREG. Der det er montert egen leser pa EIE sin
bygning skal denne benyttes. Det kan og skal monteres opp egen HMSREG leser for eget prosjekt der dette
vil veere aktuelt.

Alle som utfagrer «drift og alminnelig vedlikehold» pa vare bygninger skal registrere seg inn via HMSREG
leser. Dette vil automatisk bli brukt som besgksprotokoll ved vare skolebygg.
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5.3. Resultat (output)

Dokumentasjon av rammekontraktleverandarer fglger krav i var avtaler om bruk av HMSREG. Informasjon
om skatt og avgiftsbetaling (merverdiavgift, arbeidsgiveravgift-Skatt og avgiftsattest). Registrert i Startbank.
At det finnes oversikt lister av ansatte og at denne oppdateres. Godkjent og dokumentert bruk av UE.
Oversikt over registrerte innlogginger pa vare eiendommer/skoler.

5.4. Aktiviteter

Trinn Ansvarlig Aktivitet

1. | Innkjgper | Registrere rammeleverandgrer og enkeltkjgp i HMSREG
Legge inn kontaktperson i HMSREG fra gjeldende firma og gi brukertilgang. Gi veiledning.
Falge opp at mannskapslister med laerlinger og fagleerte er lagt inn og oppdatert.

E-postadresse til den som skal jobbe i HMSREG for leverandgr legges inn.

Falger opp starre avvik fra leverandgr meldt fra avtaleansvarlige. Se pkt 3.

2. | Controller | @konomisk oppfalging

innkjgp (ClI) - . . . -
Falge opp avvik pa gkonomiske forpliktelser, Startbank og negativ utvikling for

kredittvurdering.
Falge opp innkommende informasjon for underentreprengrer fra hovedbedrift. Utfgre

gkonomiske kontroller. Godkjenning av UE for inngatte avtaler.

3. |Behovshaver| Faglig oppfglging av rammeavtaleleverandgar

DK, VDK, . . . . I
(EMK, pK) |Sammen rammeavtaleansvarlig/koordinator handterer sine avvik pa avropt

rammeavtale.

Pa oppfalgingsmater med leverandgr, gjennomga rutiner og behandling av avvik fra
HMSREG.

Dersom leverandgr ikke falger opp sine plikter. Rapportere til juridisk.

4. Behovshaver| Oppfglging av avrop

I(E?\lI’IVIID,LAIgIL Folge opp at leverandgr for sine bestillinger bruker HMSREG og at mannskapslister er
ol ’ FU} ' | oppdater med eventuelle UE.

| samarbeid med koordinator vurdere tiltak dersom leverandar ikke fglger opp sine
plikter.
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5. SHA/KS | SHA/KS-radgiver

Jevnlig veere i kontakt med behovshavere for a informere og veilede slik at avvik blir fulgt
opp og lukket.

Veaere med pa oppfolgingsmater med leverandgr, der dette er riktig og ngdvendig

Falge spesielt opp ved gjentagende avvik og avvik med hgy alvorlighetsgrad, slik at disse
lukkes.

Ved SHA-inspeksjon sjekke avvik i HMSREG.
Falge opp eventuelle avvik pa HMSREG leser.

Sjekke radliste

Cl skal sjekke opp radlisten ukentlig for 38 se om det er noen av vare rammeavtalepartnere som kommer pa
listen. Dersom det er manglende skatter eller avgifter som er arsak til at leverandgr er registrert, hentes
det inn ny rapport fra Skatt @st. Cl skal ogsa kontrollere Startbank, og ta ut en utvidet totalrapport fraD & B
for & vurdere om det er gkonomiske forhold som bar falges opp. Andre forhold som ikke er av gkonomisk
art, skal fglges opp av de som har ansvaret for dette. Cl skal informere de aktuelle om evt. funn gjort i
“Radlisten” til HMSREG som trengs oppfalging. For UEer som kommer pa listen skal ansvarlige
rammeavtalefirma gis beskjed om at en av deres UEer har kommet pa radlisten, og at de bgr vurdere om de
kan fortsatt benytte det aktuelle firmaet.

@konomikontroller

Det gjennomfares kontroller i henhold til kravene som er fastsatt i Serigsitetsbestemmelsene til Oslo
kommune nar det skal godkjennes UEer. Ved godkjenning av UEer som er omfattet av unntaksregler (

Falgende dokumenter er tilknyttet denne prosedyren:

e Sjekkliste for HMSREG ved inngaelse av rammeavtale (Skal oppdateres slik at den er tilpasset de
tilbakemeldingene som fglger av KR 19-6)

e HMSREG - Paseplikten og det selvstendige kontrollansvar

e Anskaffelse uten kunngjgring i DOFFIN

e Serigsitetsbestemmelsene i Oslo kommune
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